
Comment rédiger une fiche biographique

Le mot BIOGRAPHIE est un mot d'origine grecque. Il est composé de «bio » qui veut dire vie et du 
suffixe « graphie » qui veut dire « écrire ». Une biographie signifie donc « écrire la vie » de 
quelqu'un.
Une biographie consiste à résumer la vie et les principales actions et œuvres d'une personne afin de 
mieux la connaître et surtout retenir les évènements marquants de sa vie.

1) Ou chercher les informations?

On commence toujours par le plus simple. Un manuel (le vôtre et ceux que vous trouverez 
au CDI) Puis un dictionnaire de noms propres ou une encyclopédie générale. Pour approfondir on 
se dirige ensuite vers les encyclopédies.

a) les dictionnaires
• support papier : Larousse, Robert des noms propres ….
• support numérique : dictionnaire Larousse en ligne, portail Lexicologos

b) Les encyclopédies
• Support papier : Universalis, Encyclopédie Larousse, le Mourre...
• Support numérique : encyclopédie Larousse en ligne, Encyclopédia Universalis en ligne 

accessible via l'ENT.

c) Les livres, articles de périodiques du CDI (utiliser le logiciel documentaire PMB)
• Pour un auteur, les éditions parascolaires des œuvres étudiées
• Livres spécialisés au rayon biographies

d) Les sites internet 
• Privilégier les sites officiels sur les personnages
• Utiliser le portail de ressources Netvibes ou l'Universalis via l'ENT
• Ne pas oublier les support audiovisuels (google images, ina, lesite.tv, louvre.edu, BNF ect...)

Attention de ne pas vous perdre dans les documents, en général trois sources d'informations vous 
suffiront. Il ne faut pas se contenter recopier les informations car cela n'a aucun intérêt. Il est 
préférable de lire, sélectionner et classer les informations importantes et utiles à la compréhension 
du personnage

2) Que chercher?

a) Les grandes étapes de la vie du personnage
• ses dates et lieux de naissance et de mort
• son origine socio-culturelle
• son parcours et ses années de formation
• les lieux où il a vécu



b) Ses fonctions
• politiques, militaires, religieuse, artistiques, intellectuelles...

c) Ses fonctions majeures
• son action sur le plan politique, militaire, religieux, culturel...
• ses œuvres littéraires ou artistiques.

d) Sa place dans l'histoire
• A-t-il contribué à une rupture décisive dans le cours de l'Histoire, pour son pays, pour le 

monde?
• En quoi est-il représentatif des évolutions majeures de son temps?
• Quel écho son action et son œuvre ont-elles encore de nos jours?

e) Informations spécifiques à recueillir pour un auteur
• Le nom de l'écrivain, utilise-t-il un pseudonyme si oui quel est son vrai nom?
• Son parcours, son éventuel autre métier et le moment où il a commencé à écrire.
• Dans quel(s) genre(s) littéraire(s) a-t-il écrit? Faisait-il partie d'un mouvement littéraire?
• A-t-il fréquenté d'autres écrivains ? A-t-il été l'élève de l'un d'entre eux?
• A-t-il été en contact avec de grands personnages historiques?
• A-t-il participé à de grands évènements de l'histoire?
• Les titres et les dates de publications de ses œuvres les plus importantes.
• A-t-il eu du succès à son époque? Quelles sont les grandes étapes de sa vie?
• Quels sont les mérites qu'on lui reconnaît? Qu'a-t-il apporté à la littérature

Afin d'être efficace et lisible, la présentation doit être claire, simple et soignée et le style concis. 

3) Comment réaliser la biographie ?  

Votre  fiche  biographique  doit  obligatoirement  comprendre  un  texte,  un  portrait  du 
personnage, ses dates marquantes et une bibliographie. Construisez votre biographie à partir d'un 
plan chronologique.

• Pour vous aider à structurer votre travail, vous pouvez renseigner au fil de votre prise de 
notes la fiche biographique ci-dessous.

• N'oublier pas d'indiquer vos sources (documents utilisés)
• Une présentation claire et personnalisée étant le plus efficace, il est conseillé d'utiliser des 

rubriques, des couleurs, des tirets. Faites des phrases courtes et pensez à aérer votre travail.
• Rédigez 3 à 4 paragraphes pour résumer la vie du personnage
• Mettre en regard l'évolution de l'œuvre (dont vous citerez les principaux titres – à souligner 

dans une version manuscrite ou à inscrire en italique sur ordinateur – et le genre littéraire 
auxquels ils appartiennent -roman, théâtre, essai ect...)



Étapes de vie : jeunesse, études, 
vie adulte

Métiers, découvertes/rôle Vie familiale, sentimentale, 
traits de caractère

Ses oeuvres/ courant artistique-
littéraire -scientifique 
/engagement politique.

Identité :
Nom :
Prénom :
Date de naissance :
Lieu
Mort le :
Lieu :

Citations / anecdotes

Influence à son époque et 
aujourd'hui Image Les sources :


